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Presentacion

l: programa de Especializacion en

- Archivistica de la Facultad de Educa-

cién ha tenido la feliz idea de publicar una

serie de cuadernos archivisticos como un

medio de divulgacién de los trabajos e investigaciones

que dia a dia irdn realizando profesores y estudiantes del
posgrado.

La idea central es crear lo que se ha denominado “una
cultura de la archivistica”.

Boyacd es un departamento rico en historia y en
documentacién, pero desafortunadamente carece de per-
sonas y recursos dedicados al rescate y conservacién de
ese patrimonio cultural.

Los cuadernos archivisticos nos ensefiardn a enten-
der lo que es un archivo documental, lo que es la conser-
vacién del mismo, porque en ellos encontraremos el signi-
ficado de ese legado cultural.

Ademads se entenderd cémo, con base en esa memoria
historica, se genera todo un proceso investigativo sobre la
historia del saber, de lo cultural, de lo folclérico, sociolé-
gico, religioso y politico, como raiz de un pueblo: Boyacd.

JAIME BELTRAN JIMENEZ

Decano Facultad de Ciencias de la Educacién




Rescate de Patrimonio
Cultural Documental de
Boyaca

- Proyecto FedeaoogsSgliao -

O Introduccion

( ;I identidad de los pueblos se descubre en la medida que se
2 2> realice investigacién Historica y Cultural, basada princi-
palmente en fuentes primarias que solo se encuentran en los Archivos y
centros de documentacion.

En Boyacd existe gran riqueza documental que aun estd dispersa en
diversos lugares del Departamento pero falta crear conciencia en las
comunidades y ciudadanos para que trabajen en beneficiode la defensa de
los documentos y la organizacién de archivos. Muchas veces se observa
montones de documentos mal cuidados ante la indiferencia ciudadana que
finalmente terminan destruyéndose como hemos visto con archivos educa-
tivos, judiciales y municipales del Departamento.

La documentacion de la época colonial de Boyacd no solo estd en el
ARCHIVO REGIONAL DE BOYACA y los ARCHIVOS
PARROQUIALES, sino en archivos municipales, oficiales, particulares
ypersonales que por multiples causas han ido a parar aesos sitios y siguen
abandonados sin que se haga nada por reubicarlos y conservarlos. El
proceso de mestizaje de nuestros pueblos y las caracteristicas esenciales del
hombre en sus aspectos politicos, sociales, econémicos, religiosos y cultu-
rales que le dan identidad, se podrdn estudiar con rigor cientifico sobre
aquellos documentos que constituyen las fuentes primarias de la investi-
gacion Historica.

Las entidades y los programas académicos de las universidades y
demds instituciones investigativas tienen enorme responsabilidad sobre
la localizacicn, el rescate, conservacién y preservacion del patrimonio
cultural documental del Departamento y de Colombia, puesto que alli
estdn consignadas las vivencias de los hombres y las actividades adminis-
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trativas e ideolégicas a nivel municipal, regional, nacional e internacio-
nal.

En nuestro medio la funcién archivoes desconocida, casiignorada, por
lo cual las gentes necesitan de una nueva cultura. Ven que se deterioran
los documentos y no les interesa Y mucho menos se preocupan por hacer
algo para defenderlos. De ahi que consideremos prioritario iniciar ya un
proceso educativo para crear La Cultura Archivistica desde la escuela
¥ los municipios que tanta falta hace en nuestro medio.

La investigacién y la administracién publica necesitan iniciar un
proceso de rescate y preservacién de documentos ¥y ver cuanto antes
organizados los archivos para que se puedan utilizar yexplorar permanen-
temente en busca del conocimiento y ayuden a la resolucién clara de los
problemas locales, regionales y nacionales.

De ahi nuestro interés para que se organicen proyectos pedagogicos de
sensibilizacion, educacion y orientacién de las comunidades frente a
los documentos que nos proveen rica informacién del quehacer de las
comunidades y las instituciones.

El proyecto pedagégico que nos ocupa, hecho a la luz de la Ley General
de Educacion - Ley 115 de 1994, serd una herramienta importante en el
Area de las Ciencias Sociales de los establecimientos educativos para la
formacién de valores civicos, morales y culturales de los estudiantes que
contribuird sistemdticamente en el ejercicio y desarrollo de una tarea
prioritaria del Gobierno y la Comunidad Archivistica del Pais, como es el
trabajo con el patrimonio documental ¥ las acciones en beneficio de la
informacién ciudadana.

12 Cyadsens Archiviskico




ANTIOQUIA

1. Occidente
2.Ricaurte
3.Centro

4 Marquez
5.0riente
6.Neira
7.Lengupé
8.Sugamuxi
9. Tundama
10.Valderrama
11.Norte
12.Gutiérrez

ProvinciAs DE BoYvaca

SANTANDER DEL NTE.

SANTANDER ARAUCA

CASANARE

Chiguinquira
Moniquira
Tunja META
Ramiriqui
Guateque
Garagoa
Miraflores
Sogamoso
Duitama
Socha
Soata
Cocuy
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I Justificacién

Nos parece importante y de suma urgencia adelantar proyectos pedagégicos
que permitan la creacién de una cultura Archivistica en Colombia.

En el caso del proyecto titulado “RESCATE DE PATRIMONIO CULTURAL
DOCUMENTAL DE BOYACA”, se busca ante todo sensibilizar y orientar a los
nifios de los establecimientos educativos del Departamento y formarlos en la
tarea de biisqueda, localizacién y conservacién de documentos en su entorno
social. ‘

Con el proyecto pedagégico sobre patrimonio documental del Departamento
se aspira no solo a capacitar estudiantes y maestros, sino a formarles valores
civicos, morales y culturales que les inculquen una dindmica de participacién y
creatividad en defensa de su patrimonio documental y actividades de desarrollo
comunitario.

La conservacién de documentos y la formacién de archivos con técnicas
adecuadas permitiran la preservacién cultural de las comunidades y el desarrollo
social, econémico, politico y cientifico de las regiones del Departamento.

La funcién social de los archivos estd fundamentada en la entrega de la
informacién a los usuarios, cualquiera que sea su condicién e interés y se dar4 en
la medida en que las comunidades y los ciudadanos contribuyan en la preserva-
ci6n de los documentos. Esto es fundamental y se lograra una vez se tenga
conciencia del valor de los documentos, de la importancia de los archivos y la
utilidad que puedan prestar.

De ahi que sea urgente emprender proyectos de esta naturaleza en todos los
municipios de Boyacd, en donde no solo sensibilicen a las comunidades sino las
orienten sobre aquello que constituye su verdadero patrimonio e identidad
cultural.

14 Cuadsrnn Axchivistico




2 Objetivos

Crear conciencia de la necesidad de conservar la riqueza documental de
Boyac4, fuente inagotable para la investigacién cientifica que nos permita
conocer nuestro pasado y enriquecer nuestro futuro.

Sensibilizar a las comunidades educativas sobre la importancia de los
documentos como portadores de informacién y prueba legal de las acciones
de los hombres.

Despertar en las autoridades municipales, regionales y en las comunidades
locales el interés por la proteccién de la documentacién de su entorno.

Concientizar a las comunidades locales sobre la responsabilidad y delicada
tarea que tienen cuando se enfrentan a masas documentales guardadoras de
informacién valiosa de su entorno social y cultural.

Crear la cultura de los archivos que beneficie el derecho a la informacién que
otorga la Constitucién a los ciudadanos colombianos.

Capacitar a estudiantes y maestros en labores de rescate de patrimonio
documental que esté en peligro de destruccién.

Localizar documentos y archivos con el fin de analizar vivencias, intereses,
ideales y costumbres de las comunidades.

Ejercitar en los estudiantes précticas informativas como un derecho que
otorga la Constitucién a los ciudadanos colombianos para dilucidar la
importancia de los documentos y la necesidad de su conservacion, previa la
tarea de la valoracién respectiva.

| Cuaderno Archivistico 15



3 Programacion

El proyecto Pedagégico sobre RESCATE DE PATRIMONIO CULTURAL

DOCUMENTAL DE BOYACA, se desarrollara en cinco (5) fases o etapas:

PRIMERA FASE: Teoria
En esta fase se indagar4 sobre la siguiente tematica:

. Revisién de la Constitucién Colombiana y andlisis de los articulos relaciona-
dos con patrimonio documental y el derecho a la informacién (Articulos Nos.
15, 20, 23, 70, 72, 74, 209, etc.).

. El documento escrito y su valor.
. Utilidad de los Archivos.

Servicio pedagégico y social de los Archivos.

SEGUNDA FASE: Contacto con la Comunidad del Entorno

. Entrevista con lideres de la Comunidad.

. Aplicacién de encuestas en donde se indague sobre la importancia de los
documentos, la necesidad de organizar archivos y el conocimiento de la
existencia de documentos en su barrio.

. Distribucién de eslogan en el entorno social que motive el trabajo.

TERCERA FASE: Identificacién de documentos y Archivos en el
Barrio

1. Documentos personales
2. Documentos familiares

16 Cusderns Axchivistico §




3. Documentos comunitarios
4. Documentos institucionales

CUARTA FASE: Didlogos y Visitas a Archivos de la Ciudad o
Municipio

Mediante visitas seguidas podran observar:

El Archivo y la Institucién a la cual pertenece

Tipos documentales que alberga

Funciones que cumple o desarrolla ese archivo
Utilidad del archivo para el Municipio o la comunidad
Estado del archivo visitado

SPLomn 0, (boy B4

QUINTA FASE: Practica Archivistica en el Barrio

. Seleccién de un conjunto documental.

. Estudiantes, maestros y comunidad analizan su relacién con los documentos
seleccionados.

. Limpieza, ubicacién y disposicién de los documentos en un lugar adecuado.

. Elaboracién de un informe y de sugerencias para el destino final de este
documental.
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4 Proceso Metodoloégico

El proceso metodolégico para el desarrollo del Proyecto Pedagégico que hemos
titulado RESCATE DE PATRIMONIO CULTURAL DOCUMENTAL DE BOYA-
CA, se ejecuta siguiendo las etapas determinadas en la programacién asi:

lo. FASE TEORICA: Utilizando Charlas introductorias sobre la impor-
tancia del proyecto para el entorno social y cultural, la necesidad de trabajar con
las comunidades y el aporte en la formacién de los estudiantes en aspectos de
participacién ciudadana y de asimilacién de valores civicos y culturales.

De igual manera se presentardn Guias de trabajo con el enfoque pedagégico
de APRENDER A APRENDER A SER Y A OBRAR.

Ejemplo:

INSTITUCION

Estudiante: Grado:
Proyecto Pedagogico: “Recuperacion de Patrimonio Cultural

Documental”

Tema: “EL PATRIMONIO DOCUMENTAL Y EL DERECHO A LA INFORMACION”.

Subtemas:

Articulos de la Constitucién Colombiana que se relacionan con el tema.
Valor del documento escrito.

Utilidad de los archivos.

Servicios pedagégicos de los archivos.

Servicios sociales de los archivos para: las instituciones, los usuarios, las
comunidades y la investigacién.

ol ool o o
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Objetivos:

1. Revisar detenidamente la Constitucién Colombiana para seleccionar los
articulos que se refieren a patrimonio cultural, a archivo y a la informacién
de los ciudadanos.

2. Analizar el contenido de cada articulo seleccionado de la Constitucién para
ver su importancia.

3. Descubrir la importancia de los documentos por ser portadores de informa-
cién.

4. Conocer la utilidad y los servicios que pueden prestar los archivos.

Orientacion Didéctica:
1. Revise detenidamente la Constitucién Colombiana y seleccione aquellos
articulos que se relacionan con el tema.

2. Elabore un listado de términos desconocidos y busque el significado con lo
cual va configurando un cuadro.

3. Organice en orden de importancia los temas de estudio y coméntelos con un
companero.

4. Prepare el tema “El valor del documento escrito”, como si fuera a
exponerlo a un grupo de personas en el barrio.

5. Elabore con tres (3) comparfieros unas frases llamativas sobre la importan-
cia, utilidad y servicio que prestan los archivos.

Revision de conocimientos:
1. Elabore un cuadro explicativo sobre: comunidad, barrio, patrimonio docu-
mental, informacién, documento, archivo y otros.

2. En el libro de Pedagogia Archivistica de la autora Miryam Béez Osorio,
pagina 27, lea lo concerniente a “Rescate de Patrimonio Documental”
y analicelo con un compafiero.

Formacion Intelectual:

— Elabore un trabajo ordenado y sistemético de lo estudiado.

— Prepare circulares de motivacién con el tema, para distribuirlo en el barrio.

§ Cuaderno Archivistico 19



Formacién Psicomotriz:

— (Qué es patrimonio documental ¥ c6mo puede trabajar con este tema en su
barrio?

— Explique de manera grafica los siguientes conceptos:

Documento, acervo documental, archivo, sistema de informacién, investi-
gacién, servicio pedagégico de los archivos, etc.

— Dialogo sobre el tema con sus comparieros y sintesis de lo analizado.

20. FASE DE CONTACTO CON LA COMUNIDAD DEL ENTORNO:

En esta etapa los estudiantes ymaestros preparan el ambiente para entrar en
contacto conla comunidad, después de haber analizado el medio geogrifico, social
y cultural.

Se destacan los Lideres, se les entrevistard en primer lugar a ellos sobre
cuatro (4) o cinco (5) preguntas que pueden ser las siguientes:

Qué instituciones existen en el barrio?
Dichas instituciones manejan documentos?

Ha visto en alguna parte de su barrio documentos en mal estado?

=
=
= Para qué les sirven esos documentos a las instituciones y a los ciudadanos?
=
= Qué opinién le merecen los archivos?

Una vez realizadas las entrevistas previstas, se iniciard el trabajo con los
demds miembros de la comunidad y se procederd a aplicar la encuesta que se lleva
preparada.

Ejemplo:

2 0 Cundern
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ENCUESTA

INSTITUCION: CIUDAD:
Nombre del encuestado:

Ocupacién:

Barrio: Direccién:

1.- ;Conoce algtn Archivo? Si__No__ ;Qué opinién le merece el que vio?

2.- {Qué concepto tiene de los archivos?

3.- ;{Qué guardan los archivos?

4.- ;Qué contienen los documentos?

5.- (Para qué sirven los archivos?

6.- ;Ha visto documentos en su barrio? ________ en dénde se encuentran?

(Cémo estdn almacenados?

(Sabe a qué institucién pertenecen?

7.- ;Cree que puede hacer algo por los documentos que se encuentran
arrumados en un depédsito? qué?

8.- Haga una propuesta sencilla de los pasos que se deben seguir para salvar
los documentos que estdn en peligro de destruccién

9.- Desea agregar algo que beneficie la defensa del patrimonio documental de
su barrio?

Encuestador:

Fecha:

Unaderno Archivistico 21




Evaluacion de la 22 fase:

1. Presentacién de un informe final.

2. Eslogan y circulares para distribucién en el barrio.

Recursos:
Humanos: Estudiantes, profesores y comunidad del entorno.

Materiales: Libro: BAEZ OSORIO, Miryam. “Pedagogia Archivistica”. Una
necesidad de la administracién publica y la historia. Tunja: Editorial Talleres
Gréficos Caja Popular, 1992.

= Documentos

& Papel y lapiz

3o. FASE DE IDENTIFICACION DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS
DEL BARRIO

En esta etapa, se podrd realizar lo siguiente:

a). Estudiantes y maestros haran un listado de sus documentos perso-
nales y los ordenarén en un folder o carpeta especial con algiin sistema que cada
uno se ingenie para su facil manejo y buena conservacién.

Deigual manera haran conlos documentos familiares, en donde se tendran
en cuenta, entre otros documentos los siguientes:

- Financieros

- Servicios Publicos
- Propiedad Raiz

- Otros

Con base en los listados, se hara una valoracién documental y se sefalard la
importancia que tiene cada uno de ellos y todo el conjunto, bien para una persona
0 para un grupo familiar y atin para la comunidad.

b). Trabajo con la comunidad del barrio. Mediante un recorrido por el
barrio, pasando por cada cuadra y dialogando con la comunidad y las institucio-

22 Cuadernn Archivistico




nes, se hara una relacién de documentos de las instituciones que funcionan en
el barrio o simplemente de depésitos documentales que se encuentren alli por
alguna circunstancia o eventualidad.

En la misma lista se expresard la tipologia documental y el papel que
desemperfian esos documentos o archivos.

¢). Identificacién de documentos mal conservados o abandonados

Mediante observacién directa y aplicacién del sistema de historia oral, se
realizard un andlisis concienzudo sobre los documentos vistos y que se consideren
abandonados o con posibilidades de pronta destruccién. Esto se puede lograr con
preguntas como las siguientes:

& ;Qué Institucién o qué persona originé esos documentos?
& (A qué entidad pertenecen?

& (Quién estd encargado de cuidarlos?

& ;Por qué estan en aquel lugar?

& ;Qué se puede hacer para rescatarlos y asegurar su conservacién para la
posteridad?

Elaboracién de un Documento Final con la propuesta de salvacién o rescate
de aquellos documentos. Este serd entregado a las autoridades, al archivo rector
del municipio y a las personas que pueden intervenir en la tarea de rescate
documental.

40. FASE DE VISITAS A ARCHIVOS DEL MUNICIPIO

Los estudiantes, lideres comunales y maestros implicados en el Proyecto
realizardn visitas a unos dos (2) archivos del municipio o de la ciudad, bajo la
direccién de guias especiales que han sido encargados previamente sobre el
asunto y objeto de la misma. Alli podran clarificar lo siguiente:

— El origen del archivo visitado.

— La institucién a la cual pertenece ese archivo.

— Tipos documentales que alberga.

— Personal y forma de administrarlo.

— Funciones que cumple.

— Utilidad que presta el archivo al municipio y a los ciudadanos.

| Cuaderno Archivistico 23



De igual manera, a través de didlogo con el personal que maneja el archivo
visitado, el estudiante clarificard el Estado del Archivo,la atencion al publico
y los servicios que ofrece. Ademds de otras inquietudes que se le presenten en
la visita o0 que de manera creativa le surjan.

Estas Visitas y Didlogos, les permitira hacer comparaciones de archivo y
podrén dilucidar inquietudes y formular sugerencias para el caso de los archivos
de las instituciones educativas a su alcance.

50. FASE DE RESCATE DOCUMENTAL (Practica Archivistica en el barrio)

En esta fase y sobre el documento elaborado en la tercera etapa que permite
la seleccién de un Conjunto documental, los estudiantes, maestros y comuni-
dades, desarrollaran lo siguiente:

a). Trabajos Analiticos: Condindmica y creatividad determinaran larela-
cién que existe entre la comunidad del barrio y la masa documental seleccionada.
Se analizaré su papel en cada aspecto de la vida, bien en el campo cultural, social,
politico, econémico, deportivo, recreativo, religioso u otros, hasta comprender su
verdadero valor y la utilidad que pueden prestar esos documentos.

b). Ejercicio delimpieza: Se realizard untrabajo de conservacién prelimi-
nar que consiste en limpiar cuidadosamente los documentos y colocarlos en un
sitio y condiciones mejores con respecto a la forma como los encontraron. Se vera
asi, el esfuerzo y la creatividad.

¢). Inventario y propuesta: Se elaborard uninventario y se redactard una
propuesta razonable y bien sustentada sobre el destino final que pueden tener
los documentos. La propuesta consignaréd lasrecomendaciones para asegurar la
conservacién de los documentos trabajados que puede ser que se organice en aquel
lugar un archivo en condiciones adecuadas o que se entregue dicho acervo
documental a otro archivo de la ciudad o la regién que los puede custodiar bien y
permitir el acceso a la informacién en cualquier momento.

El documento final debe contener el inventario y la propuesta que sera
dada a conocer en las instituciones que de alguna manera tienen la responsabi-
lidad de custodiar el Patrimonio Cultural y Documental.

En esas condiciones habria terminado el desarrollo de un proyecto pedago-
gico que en el campo de las Ciencias Sociales es factible para cualquier centro
educativo de Boyacé o de otras regiones de Colombia.
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5 Poblacion e Intensidad Horaria

El Curso esté dirigido a estudiantes de ensefianza secundaria y universitaria
mediante el sistema de PROYECTO-PEDAGOGICO bajo la coordinacién de
profesores de Ciencias Sociales.

En el proyecto se vinculardn padres de familia del grupo que asuma el
compromiso y a la comunidad del barrio seleccionado o sea en donde estd ubicada
la institucién educativa que emprenda el trabajo.

Este Proyecto Pedagégico se denomina RESCATE DE PATRIMONIO
CULTURAL DOCUMENTAL y beneficiar4 a estudiantes, maestros, padres de

familia y la comunidad circundante. Serd desarrollado asi:

a). En horas dedicadas a las Ciencias Sociales para todo aquello que se pueda
ejecutar dentro del plantel educativo.

b). En horarios distintos a las horas de clase, establecidas por la institucién,
desarrollardn todas las actividades acordadas con la comunidad del barrio o
medio fijado.

INTENSIDAD HORARIA TOTAL: 40 horas como minimo de trabajo.

Cuaderno Archivistive 27




6 Recursos

Es necesario tener en cuenta algunos recursos minimos para el desarrollo del
Proyecto propuesto, que podemos resumirlo asi:

#=  RECURSOS HUMANOS:
Xl Maestros
X1 Estudiantes
Xl Padres de familia
X Comunidad del entorno

&  RECURSOS FISICOS Y MATERIALES:

Aulas

Carpetas o legajadores
Cartulinas
Marcadores

Brochas

Tapabocas

Guantes

Blusas

Lapices, etc.
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7 Evaluaciéon y Seguimiento

La evaluacién es un sistema o un proceso de valoracién de resultados para
conocer los objetivos y logros alcanzados en un trabajo.

La evaluacién dentro del Proyecto Pedagdgico sobre el Patrimonio Cultural
Documental serda CUALITATIVA y se mediré por los resultados que se obtengan
en cada etapa.

Como evaluacién en cada fase se considerara por logros que se obtengan sobre
actividades establecidas dentro del desarrollo del proyecto y solo se continuardn
las demés etapas si se observa que los resultados permiten continuar el trabajo
o variar politicas, introducir cambios, hacer ajustes del caso o mejorar el sistema
implementado, hasta conseguir lo propuesto.
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8 Conclusiones

A manera de reflexién final podemos anotar lo siguiente:

¢

La recuperacién del Patrimonio Cultural Documental de las Comunidades
es una tarea que nos compete a todos, no solo a archivistas y promotores de
cultura, sino a todas las instituciones educativas y ciudadanos colombianos.
Por tanto, se hace necesario impulsar actividades que promuevan estas
acciones.

El Proyecto Pedagégico que nos ocupa, se puede desarrollar en diferentes
centros educativos del departamento de Boyacd, de cualquier nivel de la
ensefianza. Sin embargo, se adectia més para el nivel de secundaria y
universitaria. Se invita a maestros y estudiantes de Boyaca y el pais para
que adquieran un compromiso con la cultura e inicien algunas labores en
favor de los archivos.

Esurgente y prioritario crear una cultura archivistica, no solo para que
se cambie la imagen negativa y errénea que se tiene sobre los archivos y que
siempre ha existido en nuestro pais, sino para que se despierte el interés y
se conozca la utilidad de los archivos para el Estado, la comunidad y los
ciudadanos.

¢+ La Universidad Pedagégica y Tecnolégica de Colombia, estd muy interesada

en contribuir al desarrollo cientifico de los archivos, comenzando con tareas
de sensibilizacién de los ciudadanos para que se trabaje con interés y
dedicacién en favor del futuro de los archivos de Colombia y éstos se
conviertan en verdaderos CENTROS DE INFORMACION.
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